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Erste Schritte in den sozialen Medien:
Linkedln

L AUf LinkedIn kbnnen Sie lhren
Betrieb nicht nur serids und
attraktiv darstellen, sondern auch
Geschdftskunden erreichen und
Netzwerke knupfen.

Wir gehen mit Ihnen gemeinsam
die ersten Schritte. Los gehts!”

SMARTES HANDWERK

EMS-VECHTE

- ZUKUNFTSREGION -
Kofinanziert von der
Européischen Union
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
Linkedln

= 1) Anmeldung

G v www.linkedin.de/
Wir rufen die Seite “www.linkedin.de” in einem Internet-Browser auf.

3 g
Linkedff

Knapfe lokale sowie
internationale berufliche
Kontakte. Melde dich jetzt
kostenlos an

e Weiter mit Google

( 2% Mit Microsoft fortfahren )

( Mit E-Mail einloggen )
Wenn h

Neu bei Linkedin? Mitglied werden

Die Seite o6ffnet sich.
Um uns zu registrieren, klicken wir auf “Mitglied werden”.

Linked {3
Jetzt Mitglied von LinkedIn werden — kostenlos!

E-Mail

l Ihre@Mailadresse.de ]

Passwort (mehr als 6 Zeichen)

Zustimmen & anmelden

G Weiter mit Google

B% Mit Microsoft fortfahren

Bereits auf LinkedIn? Einloggen

Sie mochten eine Unternehmensseite erstellen? Hilfe

Wir registrieren uns mit der E-Mailadresse und vergeben ein Passwort.
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
Linkedln

= 1) Anmeldung

Linked

Jetzt Mitglied von LinkedIn werden — kostenlos!

Vorname

(i ]

Nachname

(‘s 1

Im ndchsten Schritt geben wir unseren Namen ein...

Sicherheitspriifung

Sicherheitstiberpriifung

Als zusatzliche SicherheitsmaBnahme senden wir lhnen zur Registrierung einen
Bestatigungcode. Mehr erfahren

+49 [123456789

...und unsere Handynummer zur Authentifizierung.

Sicherheitspriifung X

Geben Sie den Code ein, den wir an lhre Handynummer versendet haben.

Geben Sie den Verifizierungscode ein, den Sie von uns erhalten haben, um die Registrierung
abzuschlieBen.
Es kann ein paar Minuten dauern, bis Sie Ihren Code erhalten.

123456

Keinen Code erhalten? Code per SMS emeut senden  Code per Telefonanruf erneut senden

Wir erhalten einen Pin-Code per SMS und geben diesen zur Sicherheitsprifung ein.

(Hinwesis: Bei Linkedin sind Klarnamen und )
echte Angaben wichtig.

Die Daten in dieser Anleitung wurden
bewusst auf das Projekt bezogen,

um keine personenbezogenen Daten
\_ zu verodffentlichen. Y,
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
Linkedln

= 1) Anmeldung

Linkedf

Ort hinzufiigen

Diese Informationen helfen uns, Personen, Jobs und News in lhrer
Nihe zu empfehlen

ort*

Zukunftsregion Ems-Vechtel

Nun geben wir noch unseren Ort an...

[Hundwerkeﬁ ]
Mein Betriebl
. o

...und ergd@nzen unseren Beruf und Betrieb.

Linked@ ©

E-Mail-Adresse verifizi

(' Dar Schutz threr Daten ist uns wichtig b

AnschlieBend bestatigen wir noch unsere E-Mailadresse,
indem wir den Code eingeben, der uns per Mail zugesandt wurde.
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
Linkedln

= 1) Anmeldung

Linked 3 {iberspringen

Auf Jobsuche?

Ihre Antwor

() Jaich suche aktlv
() Vielleicht. wonn ich die richtige Gelagenhoit seho

©  reein. ich bin gorade nicht auf Jabsuche

(<) m

LinkedIn fragt uns nun, ob wir auf Jobsuche sind.
Das ist heute aber nicht unser Ziel.

Linked [ Uberspringen

Vernetzen Sie sich mit Personen, die Sie
kennen, um Jobangebote zu finden

Betrieb/Person xy

. Funktion Vernetren

Firma

Betrieb/Person xy

. Funktion Varnetren

Firma

Betrieb/Person xy

. Funktien Vernatren

Firma

Betrieb/Person xy

Im n&chsten Schritt werden uns Betriebe und
Personen angezeigt, die wir vielleicht bereits kennen.
An dieser Stelle kbnnten wir uns schon vernetzen.
Aber das heben wir uns fur spater auf.

Nun folgt noch der Verifizierungsprozess, um Identitatsmissbrauch zu vermeiden.
Wir werden per E-Mail benachrichtigt, wenn der Identitats-Check abgeschlossen ist.
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I Erste Schritte in den sozialen Medien:
Linkedln

= 2) Orientieren und Einrichten

m Q Suche L at = ® 2 L 328 [
Start g E— ey Nachrichten  Mitmlings: Sig Produkin ™  Premoem e 0 € tese
. _ Linkedin N o
. Beitrag beginnen inkedin News
= Top-Storys
D video & Foto E Artikel schreiben [Die 15 besten mittelgroBen Arbaitgeb...
martes dwerk vor 5 Tagen « 1415 Lesex
R Feed-Ansich? autwabien: Relevanteste Tuerst ¥ Solbststindigksit: Bossarar Start dank...
Social-Media Marketing o 3 Sed,
rokynferan Eor ki) [Fiir Sie emplohlen
@) Compus Handwerk Sod-West = — -
@ Niedersachsen GmbH @ E;:'iz:f Ferson xy (+ Folgen )
¥  prgfisiogan
Kantakte
HNetrwerk ermeitern
Betrieb/Person xy (+ folgen ) Mehr anzeigen
i 9ang 2 eakdusien Took und . Funktion Fr
"ﬁ.llz;t.hwnimﬁlﬂimlm = Ritselspiele von Linkedin
. N \ Zip - ein schnelles
Betrieb/Person xy T Folgen ) Denkspiel 3
R Gespeicherte Artikel . Funktion Lesen Sie die Augabe i
. W  prafilsionan manimal 60 Sekunden
WG :
Mehr anzeigen =
B Mewstetter
P Events Vergeshlagen e K

So sieht nun unsere Startseite aus.
Um unseren Account einzurichten, starten wir mit unserem Profilbild.
Hierzu klicken wir in unseren Profilnamen.

| Organisieren »  Neusr Ordner o- o @

HindaeoNG ielles Foto nétig!
[N | Bild, das zeigt, wer
. sind.
o Desitop # & A g'
& Downleads # ., -

Dateiname [| o] Ateuntesttaien Typen

(Kamera velwendffl ) (Y
| |

Wir wahlen “Foto hochladen”, um ein Bild zu nutzen,
das wir bereits gespeichert haben.

- ZUKUNFTSREGION ‘F
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
Linkedln

= 2) Orientieren und Einrichten

Foto bearbeiten

Zoomen

SMARTES HANDWERK

r Ihr Profiifoto sehen kann.

r direkte Kontakte
rekten Kontakte auf Linkedin.

Ity

O Ihr Netzwerk

Nur Kontakte bis zu dritten Grades konnen diese
Informationen sehen.

() Alp Linkedin Mitglieder
Eingeloggte Linkedin Mitglieder, darunter alie
Personen in Ihrem Netzwerk.

O ane

Alle Personen auf ader auBerhalb Linkedin.

Auswahlen

to speichern

Das Bild bringen wir in die richtige Position und k&énnen nun noch auswdahlen
WER unser Profilbild sehen darf.

m O Suche . H = @ 2 ( [] ) i [
Start he Btz wer bt Machrchten  Miteduniin .w Produite ¥  Fremeam far 0 € cester
i a
| taten . Beitrag beginnen Linkedin News
) @ - Top-Storys
3 video & Fots BE Artikel schraiben Die 15 besten mittelgrofien Arbeitgeb.,.
martes Hafidwerk vor § Tagen » 1415 Leser
K Feed-Ansicht sumwihien: Relevanteste uerst = Selbststindigkeit: Basserer Start dank...
Social-Media Marketing vor § St
Ky . [ achie} Filr Sie emplohien
Campus Handwerk Sid-West 5 . S
!)Nw,rmm GmbH Betrieb/Person xy & Foigen )
. Funktion Sl bl
Kontakte n
Netrwerk erweitern
© Betrieb/Person xy + Felgeni ) Mehr anzeigen ~
b Funktion -
ol iy - Profislogar :
W Jetzt Premim fir 0 € testen Ritselspiele von Linkedin
. i " Zip - ein schnelles
Betrieb/Person xy 5 Folgen | Denkspiel 3
R Gespeicherte Artikel . Funktion = Lasen Se die Autgae i
Profilslogar
i Gruppen AT
Mehr anzeigen —*
B Newsletier Linked [
B Events X Your job search powered by

Unser Profilbild wurde Ubernommen
und wir kdnnen nun noch weitere Einstellungen vornehmen.

- ZUKUNFTSREGION “r'
| 4

HKofinanziert von der EMS-VECHTE

Européischen Union



o campusHANDWERK

sid-west niedersachsen

I Erste Schritte in den sozialen Medien:
Linkedln

= 2) Orientieren und Einrichten

m Q, Suche # & @ .e.c (] :> H o
& Smartes Han

]

<o, @  Beivag beginnen Kl-gestitztes n News "
@ Social-Media Marketing [ys
B Video &3 Foto CE = 3 ten mittelgrofian Arbeitgeb...
Smartes Handwerk beicoed m AT
Kl-gesttztes Feed- Ansicht s hdigkeit: Bossorer Start dank...
Social-Media Marketing ro—
rukunfteragion Eme-Vechie) Filr Sle empfohlen

ikunftsregion \ & Premium fiir 0 € einen Monat
JCamplu Handwerk Sod-West

L+ T bt Betrieb/Person xy og JeHen
Profisiogs
Kontakte

towerk erweltermn

Betrieb/Person xy igen
. Funktion Verwalten
e llg‘l.n i p Profisloga iele von Linkedin
. Kor rstelienanzeger Zip - ein schnelles

Betrieb/Person xy Denkspiel 3
R Gespeicherte Artikel . Funktion Auslogger s i g Arlaeg it
W Gruppen Fretisegns N

Mehr anzeigen

B MNewsleties
B tvents Vorgeschiager X

Hierzu klicken wir oben in der Leiste auf “Sie” und wdahlen
“Einstellungen und Datenschutz”.

Mit dem Klick auf das LinkedIn Logo, s
~— kommen wir wieder zurJck zur Startseite.

@ Profilinformationen
Einstellungen Name, Ort und Branche >

Persénliche demografische Daten

2 Kontoeinstellungen
Verifizierungen g
a Einloggen und
Sicherheit Darstellung

Dunkelmodus
©  Sichtbarkeit

Allgemeine Einstellungen
) Datenschutz

Sprache
B Anzeigendaten Sprache von Inhalten

Videos automatisch abspielen Ein =
2 Linkedln Services

Toneffekte Ein =
£ Mitteilungen Profiffotos einblenden Alle Linkedin Mitglieder =

Bevorzugte Ansicht des Feeds

Personen, denen Sie nicht mehr folgen

Nun k&dnnen wir Einstellungen zu unserem Konto, zum Anmeldeverfahren,
zur Sichtbarkeit, zum Datenschutz, zur Datenanzeige, zu den LinkedIn Services
und Mitteilungen vornehmen.
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I Erste Schritte in den sozialen Medien:
Linkedln

= 2)Orientieren und Einrichten

m Q Suche " :: -

Nutzen Sie Linkedin noch besser - mit der Windows-App.

@ Vi Sie keine oder K

( App offnen )
Smartes Handwerk . el
Kl-gestitztes
Social-Media Marketing

@ Jobs | | Ihre Beitrige

() Comps Handwerk Sod-West
Beitrdge, in denen Sie erwihnt werden

Niedersachsen GmbH

Ihre Mitteilungen

W o ompts for die Bewerbung: Wie sie die Chancen auf die Einladung,

verwalten zum Jobinterview erhohen.

o) Tolle Neuigkeiten: Wie stellen jetzt die Identitatsprofung zur

Verfi
erfigung. Uinked [ Linkedin Corporation & 2026

& Wir schatzen, dass Sie 0:39 brauchen, um das heutige @ zu
losen, basierend auf den Ergebnissen anderer Kollegiinnen in der
Position, Losen Sie es jetat

Jetzt sind Sie dran

Thr Jobbericht zum Montag: 100 Unternehmen haben diese Woche
o ger* eingestellt

Wahlen wir den Bereich "Mifteilungen”, kommen wir zu der entsprechenden
Seife. Unter “"Mifteilungen verwalten”, kdnnen wir selbst einstellen, welche
Hinweise uns als Mitteilungen angezeigt werden sollen.

O mE

Nachrichten Q@ Nachrichten durchsuchen

Linked B

Nachrichten ~ Jobs || Ungelesen = Kontakte | InMail /= Als Favorit markiert Your job search powered &

The Linkedin Team 9. Mai S 4

Vernetzte Person

Vernetzte Person
Vorschau der Nachricht

Eigener i vernetzten Person

@ Vernetzte Person

Hallo Smartes Handwerk,
hier steht die personliche Nachricht.

Unked[] Linkedin Corporation © 2026

Viele Griife

>

Q@ oF O

Mit dem Klick auf den Bereich “Nachrichten”, 6ffnet sich die Seite, auf der wir
persdnliche Nachrichten empfangen und versenden kénnen.
So dhnlich wie ein E-Mail Postfach.
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
Linkedln

= 2) Orientieren und Einrichten

in i > 2 -
Netzwerk im Uberblick
Keine ausstehenden Einladungen Verwalten
0 0 0
;m" Kontakte Followerdn Personen, die Sie aufgrund Ihrer aktuellen Aktivititen kennen konnten Alle anzeigen

Mot sasgen - © (> ) ©

Betrieb/Person xy Betrieb/Person xy Betrieb/Person xy Betrieb/Person xy

Uinked ()

Your job search powered by
our network

rson xy Betrieb/P Xy Betrieb/Person xy Betrieb/Person xy
Uinked[) Linkedin Corporation & 2026

Nun klicken wir auf “lIhr Netzwerk”.
Hier kdnnen wir uns mit Betrieben und Personen vernetzen,
die uns zum Beispiel empfohlen werden.

o
Q. Zukunftsregion ems-vechte P in = *® B ° =]
2 Netrwerk
N rk im Uberblick
etzwerk im Uberblid Keine ausstehenden Einladungen Verwalten
0 0 0
Einladungen oo we i
‘qesendet .
Zukunftsregion Ems-Vechte
Mehr anzeigen ~ Regierungsverwaltung

82 256 Followerinnen

Betrieb/Personxy  Betrieb/Person xy Betrieb/Person xy Betrieb/Person xy

Linked[) Linkedin Corporation © 2026

Wir kdbnnen aber auch nach Netzwerk-Kontakten
suchen und hinzufugen.
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
Linkedln

,Hat Ihnen diese Anleitung geholfene
Wir freuen uns auf |hr Feedback.
Im zweiten Teil zeigen wir, wie Sie auf
LinkedIn Karussell-Posts und Reels
veroffentlichen.

Ne z
»
(

Vi
~ : '

A

‘ </ Zum Feedback

SMARTES HANDWERK

Européischen Union



