
Erste Schritte
in den sozialen Medien

Schritt-für-Schritt Anleitung

• Anmeldung
• Orientierung
• Account einrichten

Teil 1)



„Auf LinkedIn können Sie Ihren 
Betrieb nicht nur seriös und 
attraktiv darstellen, sondern auch 
Geschäftskunden erreichen und 
Netzwerke knüpfen. 
Wir gehen mit Ihnen gemeinsam
die ersten Schritte. Los geht´s!”

Erste Schritte in den sozialen Medien:
LinkedIn



Erste Schritte in den sozialen Medien:
LinkedIn
 1) Anmeldung 

Wir rufen die Seite “www.linkedin.de” in einem Internet-Browser auf.

Die Seite öffnet sich. 
Um uns zu registrieren, klicken wir auf “Mitglied werden”.

Wir registrieren uns mit der E-Mailadresse und vergeben ein Passwort.
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
LinkedIn
 1) Anmeldung 

Im nächsten Schritt geben wir unseren Namen ein…

...und unsere Handynummer zur Authentifizierung.

123456789

Wir erhalten einen Pin-Code per SMS und geben diesen zur Sicherheitsprüfung ein.

123456

Seite 2

Hinweis: Bei LinkedIn sind Klarnamen und 
echte Angaben wichtig.
Die Daten in dieser Anleitung wurden 
bewusst auf das Projekt bezogen,
um keine personenbezogenen Daten 
zu veröffentlichen.



Erste Schritte in den sozialen Medien:
LinkedIn
 1) Anmeldung 

…und ergänzen unseren Beruf und Betrieb.

Nun geben wir noch unseren Ort an…

Anschließend bestätigen wir noch unsere E-Mailadresse,
indem wir den Code eingeben, der uns per Mail zugesandt wurde. 
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
LinkedIn
 1) Anmeldung 

LinkedIn fragt uns nun, ob wir auf Jobsuche sind.
Das ist heute aber nicht unser Ziel. 

Im nächsten Schritt werden uns Betriebe und
Personen angezeigt, die wir vielleicht bereits kennen.
An dieser Stelle könnten wir uns schon vernetzen.
Aber das heben wir uns für später auf.

Nun folgt noch der Verifizierungsprozess, um Identitätsmissbrauch zu vermeiden.
Wir werden per E-Mail benachrichtigt, wenn der Identitäts-Check abgeschlossen ist.
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
LinkedIn
 2) Orientieren und Einrichten 

Wir wählen “Foto hochladen”, um ein Bild zu nutzen, 
das wir bereits gespeichert haben.

So sieht nun unsere Startseite aus. 
Um unseren Account einzurichten, starten wir mit unserem Profilbild. 
Hierzu klicken wir in unseren Profilnamen. 
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
LinkedIn
 2) Orientieren und Einrichten 

Das Bild bringen wir in die richtige Position und können nun noch auswählen 
WER unser Profilbild sehen darf.

Unser Profilbild wurde übernommen 
und wir können nun noch weitere Einstellungen vornehmen.
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
LinkedIn
 2) Orientieren und Einrichten 

Hierzu klicken wir oben in der Leiste auf “Sie” und wählen
“Einstellungen und Datenschutz”.

Nun können wir Einstellungen zu unserem Konto, zum Anmeldeverfahren, 
zur Sichtbarkeit, zum Datenschutz, zur Datenanzeige, zu den LinkedIn Services 
und Mitteilungen vornehmen.

Mit dem Klick auf das LinkedIn Logo,
kommen wir wieder zurück zur Startseite. 
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
LinkedIn
 2)Orientieren und Einrichten 

Wählen wir den Bereich “Mitteilungen”, kommen wir zu der entsprechenden 
Seite. Unter “Mitteilungen verwalten”, können wir selbst einstellen, welche 
Hinweise uns als Mitteilungen angezeigt werden sollen. 

Mit dem Klick auf den Bereich “Nachrichten”, öffnet sich die Seite, auf der wir 
persönliche Nachrichten empfangen und versenden können. 
So ähnlich wie ein E-Mail Postfach.
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Erste Schritte in den sozialen Medien:
LinkedIn
 2) Orientieren und Einrichten 

Nun klicken wir auf “Ihr Netzwerk”.
Hier können wir uns mit Betrieben und Personen vernetzen, 
die uns zum Beispiel empfohlen werden.

Wir können aber auch nach Netzwerk-Kontakten 
suchen und hinzufügen.
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„Hat Ihnen diese Anleitung geholfen? 
Wir freuen uns auf Ihr Feedback.
Im zweiten Teil zeigen wir, wie Sie auf 
LinkedIn Karussell-Posts und Reels 
veröffentlichen.“

Erste Schritte in den sozialen Medien:
LinkedIn


